重庆万州技师学院（重庆市万州高级技工学校）
　一、单项选择题
　　1.XBRL是指(　　)。
　　A.企业资源计划
　　B.可扩展商业报告语言
　　C.信息管理系统
　　D.专家资源库
　　2.工资管理模块进行工资核算，生成分配工资费用和应交个人所得税等业务的记账凭证，并传递到(　　)，以便用户审核登记应付职工薪酬及相关成本费用账簿。
　　A.存货核算模块
　　B.成本管理模块
　　C.账务处理模块
　　D.固定资产管理模块
　　3.CPU指的是(　　)。
　　A.只读存储器
　　B.中央处理器
　　C.随机存储器
　　D.客户机
　　4.单机结构的缺点是(　　)。
　　A.使用简单
　　B.配置成本低
　　C.数据共享程度高
　　D.集中输入速度低
　　5.实现会计电算化环境下的财务分工，其基础是会计软件的操作权限设置和(　　)。
　　A.数据备份
　　B.维护审批手续
　　C.数据还原
　　D.用户管理
　　6.在账务处理模块中，修改已记账凭证的方法是(　　)。
　　A.直接修改
　　B.取消审核后修改
　　C.由电算主管修改
　　D.红字冲销
　　7.在期初余额录入完毕后，用户应该进行(　　)，以检查期初余额的录入是否正确。
　　A.凭证修改
　　B.输入校验
　　C.试算平衡
　　D.数量核算
　　8.在Excel2013中使用高级筛选的操作步骤是(　　)。
　　A.数据→筛选→高级筛选
　　B.数据→排序和筛选→高级
　　C.分级显示→排序和筛选→高级筛选
　　D.数据工具→筛选→高级筛选
　　9.新建一个工作簿文件的快捷键是(　　)
　　A.Ctrl+F1
　　B.Ctrl+X
　　C.Ctrl+N
　　D.Ctrl+V
　　10.保存Excel文件的功能键是(　　)。
　　A.F1
　　B.F3
　　C.F10
　　D.F12
　　二、多项选择题(下列小题备选答案中，有两个或两个以上的符号题意的正确答案。本类题共20分，每小题2分，多选、少选、错选或不选均不得分)
　　1.企业采用委托外部单位开发会计软件的优点有(　　)。
　　A.软件针对性强
　　B.对企业自身的技术力量要求不高
　　C.开发费用低
　　D.质量可靠，运行效率高
　　2.系统软件通常包括(　　)。
　　A.操作系统
　　B.数据库管理系统
　　C.支撑软件
　　D.语言处理程序
　　3.防范黑客的措施有(　　)。
　　A.制定法律法规
　　B.数据加密
　　C.身份认证
　　D.建立完善的访问控制策略
　　4.会计报表的输出方式有(　　)。
　　A.图形输出
　　B.磁盘输出
　　C.打印输出
　　D.网络传送
　　5.报表管理模块下，报表数据来源于(　　)。
　　A.手工录入
　　B.报表管理模块中其他模块
　　C.系统内其他模块
　　D.系统自动生成
　　6.工作管理模块一般提供以下数据输入方式(　　)。
　　A.单个记录录入
　　B.成组数据录入
　　C.按条件成批替换
　　D.公式计算
　　7.账务处理模块下，关于记账的操作控制，说法正确的是(　　)。
　　A.期初余额不平衡不能记账
　　B.上月未结账，本月不可记账
　　C.未被审核的凭证不能记账
　　D.记账过程中，不能人为终止记账
　　8.电子表格软件的主要功能有(　　)。
　　A.建立工作簿
　　B.管理数据
　　C.实现数据网上共享
　　D.制作图表
　　9.退出Excel软件的方法有(　　)。
　　A.点击标题栏最右边的关闭按钮
　　B.点击“关闭窗口”或“关闭所有窗口”
　　C.按击快捷键“A1t+F4”
　　D.按击快捷键“Ctr1+W”
　　10.单元格地址输入后，通常使用以下方法来改变引用的类型(　　)。
　　A.在单元格地址的列标和行标前直接输入“$”符号
　　B.输入完单元格地址后，重复按“F4”键选择合适的引用类型
　　C.输入完单元格地址后，按“Ctr1+1”键选择合适的引用类型
　　D.在单元格地址的列标和行标前直接输入“￡”符号
　　三、判断题(正确的打“√”，错误的打“×”。本类题共10分，每小题1分。不判断、判断结果错误的均不得分，也不倒扣分)
　　1.固定资产管理模块为应收管理模块提供固定资产折旧费数据。(　　)
　　2.WAN指的是局域网。(　　)
　　3.客户机又称为用户工作站，是连接到服务器的计算机，能够享受服务器提供的各种资源和服务。(　　)
　　4.设置权限是会计软件运行的基础。(　　)
　　5.一个账套只能保存一个会计核算对象的业务资料，这个核算对象可以是企业的一个分部，也可以是整个企业集团。(　　)
　　6.企业所使用的会计科目的名称可以是汉字、英文字母、数字等符号，也可以为空。(　　)
　　7.一般情况下，资产类、成本类、费用类会计科目的余额方向为借方，负债类、权益类、收入类科目的余额方向为贷方。(　　)
　　8.对于设置了修改权限密码的Excel文件，只有输入正确的密码才能修改，否则只能以只读方式打开。(　　)
　　9.数据剪切后，原单元格中的数据依然存在。(　　)
　　10.对于只有一个运算符或者多个优先级次相同的运算符构成的公式，Excel将按照从左到右的顺序自动进行智能运算。(　　)
　　四、实务操作题(共15题，每小题4分，共60分)
　　1.增加操作员及其权限
　　编号：01
　　姓名：刘毅
　　口令：001
　　所属部门：财务部
　　权限：账套主管，具有系统所有模块的全部权限
　　2.新建账套
　　(1)账套信息
　　账套号：806
　　账套名称：润泽科技有限公司
　　启用会计期：2014年O1月
　　(2)单位信息
　　单位名称：润泽科技有限公司
　　单位简称：天互科技
　　(3)核算类型
　　行业性质：小企业会计制度
　　账套主管：demo
　　(4)基础信息
　　客户分类：是
　　(5)编码方案
　　科目编码级次：4.2—2.2
　　(6)系统启用
　　启用总账子系统，启用日期为2014年1月1日
　　3.增加操作人员
[image: http://www.dongao.com/congye/UploadFiles_6396/201510/2015100916180192.jpg]
　4.(用户名：14;账套：114;操作日期：2014年3月1日)在“正式人员1”工资类别下，查询工资发放条
　　5.(用户名：002;账套：222;操作日期：2014年9月12日)设置工资项目
　　项目名称：通讯补贴
　　类型：数字
　　长度：8
　　小数位数：2
　　增减项：增项
　　6.设置客户档案
[image: http://www.dongao.com/congye/UploadFiles_6396/201510/2015100916181393.jpg]
7.编制记账凭证。由操作员李红根据下列经济业务编制凭证：
　　(1)2014年9月4日，提取库存现金30000元备发工资。
　　借：库存现金(1001)30000
　　贷：银行存款——工行存款(100201)30000
　　(2)2014年9月13日，发放工资30000元。
　　借：应付职工薪酬(2211)30000
　　贷：库存现金(1001)30000
　　8.(用户名：22;账套：401;操作日期：2014年10月31日)打开考生文件夹下的“现金流量表1.rep”，完成下列操作后，将报表以原文件名进行保存
　　(1)追加一张表页
　　(2)在新表页中输入关键字“2014年10月31日”
　　(3)生成报表数据
　　9.(用户名：12;账套：201;操作日期：2014年11月1日)增加会计科目
　　科目编码：100203
　　科目名称：工行存款
　　外币：美元核算
　　10.(用户名：02;账套：222;操作日期：2014年11月20日)输入固定资产原始卡片
　　固定资产编号：001
　　资产类别：01
　　资产名称：汽车
　　所在部门：财务部
　　增加方式：直接购入
　　使用状况：在用
　　开始使用日期：2009.07.08
　　使用年限：15
　　原值：300000
　　累计折旧：80000
　　11.(用户名：03;账套：303;操作日期：2014年1月31日)将“收0012号”凭证的借方科目修改为“1001库存现金”
　　12.(用户名：13;账套：304;操作日期：2014年3月31日)查询银行存款(1002)月份总账，然后联查明细账
　　13.(用户名：22;账套：333;操作日期：2014年11月19日)录入销售订单。
　　上海红利空调厂订空调10台，不含税价格2000元，增值税税率17%
　　14.(用户名：22;账套：303;操作日期：2014年12月10日)输入期初采购专用发票。
　　2014年9月6日，采购部收到瀚海公司开具的专用发票一张，发票号为A001，商品为
　　排风机，数量10台，每台无税单价4000元，增值税率17%，货物在途
　　15.(用户名：12;账套：555;操作日期：2014年10月31日)查询2014年10月资产类科目的发生额及余额表
一、单项选择题
　　1.B【解析】XBRL可译为“可扩展商业报告语言”，是一种基于可扩展标记语言的开放性业务报告技术标准。
　　2.C【解析】本题考查会计软件个模块的数据传递，正确答案为C。
　　3.B【解析】中央处理器(CPU)是计算机主机的核心部件，主要功能室按照程序给出的指令序列，分析并执行指令。
　　4.D【解析】单机结构的优点在于使用简单、配置成本低，数据共享程度高，一致性好;其缺点在于集中输入速度低，适用于数据输入量小的企业。
　　5.D【解析】要实现会计电算化环境下的财务分工，就要先进行用户管理和用户的操作权限设置，也就是首先要将合法的用户增加到系统中，然后再根据用户在企业核算工作中所担任的职务、分工来设置、修改其操作权限。
　　6.D【解析】修改已记账凭证的方法是用红字做一张凭证，然后再用黑字或蓝字做一张正确的凭证。
　　7.C【解析】账务处理模块下，在期初余额录入完毕后，用户应该进行试算平衡，以检查期初余额的录入是否正确。
　　8.B【解析】本题考查高级筛选的操作步骤。Excel 2003和Excel 2013两个版本的操作有所不同，考生要注意区分。
　　9.C【解析】本题考查Excel中快捷键的使用方法，正确答案为C。
　　10.D【解析】本题考查保存Excel文件的常用方法。保存Excel文件的常用方法主要有：通过敲击功能键“F12”键进行保存;通过敲击快捷键“Ctr1+S”键进行保存;通过单击常用工具栏或快速访问工具栏中的“保存”或“另存为”按钮进行保存;通过“文件”菜单中的“保存”或“另存为”命令进行保存。
　　二、多项选择题
　　1.AB【解析】本题考查各种配备会计软件方式的优缺点。A、B两项为正确答案，C、D两项为购买通用会计软件的优点。
　　2.ABCD【解析】本题考查系统软件的概念。系统是用来控制计算机运行，管理计算机的各种资源，并为应用软件提供支持和服务的一类软件。通常包括操作系统、数据库管理系统、支撑软件和语言处理程序。
　　3.ABCD【解析】本题考查黑客的防范措施。ABCD四项都正确。
　　4.ABCD【解析】会计报表按输出方式不同，通常分为屏幕查询输出、图形输出、磁盘输出、打印输出和网络传送五种类型。
　　5.ABC【解析】本题考查报表数据的来源，正确答案为ABC。
　　6.ABCD【解析】由于工资数据具有来源分散等特点，工资管理模块一般提供以下数据输入方式：单个记录录入，成组数据录入，按条件成批替换，公式计算，从外部直接导入数据。
　　7.ABCD【解析】本题考记账的操作控制，四个选项全部正确。另外，一个月可以一天记一次账，也可以一天记多次账，还可以多天记一次账。
　　8.ABCD 【解析】本题考查电子表格软件的主要功能。电子表格软件的主要功能有：建立工作簿;管理数据;实现数据网上共享;制作图表;开发应用系统。
　　9.ABC【解析】本题考查Excel软件的退出方法，正确答案为ABC。考生需要注意的是，如果有多个工作簿文件在运行，按击“AIt+F4”键后，光标所在的文件被关闭，其他处于打开状态的Excel文件仍在运行。
　　10.AB【解析】本题考查输入单元格引用这一知识点，正确答案为AB。
　　三.判断题
　　1.×【解析】固定资产管理模块为成本管理模块提供固定资产折旧费数据。
　　2.×【解析】WAN指的是广域网。
　　3.√【解析】略。
　　4.×【解析】系统初始化是会计软件运行的基础。
　　5.√【解析】略。
　　6.×【解析】企业所使用的会计科目的名称可以是汉字、英文字母、数字等符号，但不能为空。
　　7.√【解析】略。
　　8.√【解析】略。
　　9.×【解析】数据剪切后，原单元格中的数据不复存在，只在单元格中增加原单元格中的数据。
　　10.√【解析】略。
　　四，实务操作题
　　1.【操作步骤】①打开“系统管理”应用程序→系统→注册→用户名“admin”，密码为空→确定。②权限→操作员→增加→录入题目信息→增加→退出。③权限→选择操作员→选择权限→确定→退出。
　　2.【操作步骤】启动管理系统，点击“系统”菜单下的“注册”，输入用户名“admin”，进入系统管理模块，账套→建立→设置账套信息→设置单位信息→设置核算类型→设置基础信息→设置编码方案→启用相应子系统→确定→是→选择日期→确定→退出。
　　3.【操作步骤】在“系统管理”窗口，执行“权限→角色”命令，打开“角色管理”窗口，单击“增加”按钮，打开“增加角色对话框”，输入相关信息并保存即可。
　　4.【操作步骤】注册进入财务系统，工资→工资类别→打开工资类别→选中。正式人员1”→确认工资→统计分析→账表→我的账表→账簿→工资表→工资发放条→双击→确认→退出。
　　5.【操作步骤】注册进入财务系统，工资→工资类别→打开工资类别→工资项目设置→单击增加→输入工资项目信息→退出。
　　6.【操作步骤】注册【控制台】→执行“基础设置→往来单位→客户档案”命令，进入“客户档案”窗口→单击选择“无分类”→单击“增加”按钮，进入“客户档案卡片”窗口→在“基本”页中输入数据，客户编号：001;客户名称：首创鸿天科技公司;客户简称：首创鸿天→单击“保存”按钮;同样，输入达美科技有限公司档案信息→单击“退出”按钮。
　　7.【操作步骤】注册【控制台】→执行“总账→凭证→填制凭证”命令，进入“填制凭证”窗口→单击“增加”按钮，增加一张空白凭证→选择凭证类型“付款凭证”，输入制单日期“2014-09-04”→输入摘要“备发工资”，输入借方科目“库存现金”，输入借方金额“30000”，按回车，摘要自动带到下一行→输入贷方科目“银行存款”，输入贷方金额“30000”或按“=”键→单击“保存”按钮，弹出“凭证已成
　　功保存”信息提示框→同理，再填制其他凭证。
　　8.【操作步骤】进入用友程序，(1)财务报表系统→文件→打开→找到相应的报表打开，左下角切换到数、据状态→编辑→追加→表页→确认;(2)选择新表页→数据→关键字→录入→确认→是→保存;(3)整表重算;(4)保存报表。
　　9.【操作步骤】注册进入财务系统，基础设置→财务→会计科目→单击“增加”→输入会计科目编码及名称→勾选“外币核算”→选“美元”→确定。
　　10.【操作步骤】注册进入用友程序，固定资产→卡片→资产增加→选择资产类别→输入固定资产的信息→保存→退出。
　　11.【操作步骤】注册进入财务系统，总账→凭证→填制凭证→找到相应凭证→修改借方科目一保存。
　　12.【操作步骤】注册进入用友程序，总账→账簿查询→总账→选择“银行存款”→确认→明细→退出→退出一取消。
　　13.【操作步骤】注册进入用友程序，销售→销售订单→新增→录入信息→保存。
　　14.【操作步骤】注册进入财务软件系统，采购→采购发票→单击增加→输入发票信息→保存。
　　15.【操作步骤】注册进入财务系统，总账→点击“余额表”→选择科目类型→确认。

image1.jpeg
- 2 EE @A

01 203 B ik

02 fe=2di) B et

03 (e B el

04 e B ERR( . PIEIREIEATR A





image2.jpeg
— EFER P

01 [EaleFRAEAT] EERES

02 EEPHEERAR i

kL3





