重庆万州技师学院（重庆市万州高级技工学校）

会计核算软件的要求

教学目的及要求：要求学生了解会计法对会计核算软件要求。

教学重难点：会计法对会计核算软件的要求、

教学方法；讲授法

教学过程：
一、会计核算软件的基本要求

（一）会计核算软件设计应当符合我国法律、法规、规章的规定，保证会计数据合法、真实、准确、完整，有利于提高会计核算工作效率；

（二）会计核算软件应当按照国家统一会计制度的规定划分会计期间，分期结算账目和编制会计报表；

（三）会计核算软件中的文字输入、屏幕提示和打印输出必须采用中文，可以同时提供少数民族文字或者外国文字对照；

（四）会计核算软件必须提供人员岗位及操作权限设置的功能；

（五）会计核算软件应当符合GB/T19581-2004《信息技术会计核算软件数据接口》国家标准的要求；

（六）会计核算软件在设计性能允许使用范围内，不得出现由于自身原因造成死机或者非正常退出等情况；

（七）会计核算软件应当具有在机内会计数据被破坏的情况下，利用现有数据恢复到最近状态的功能；

（八）单位修改、升级正在使用的会计核算软件，改变会计核算软件运行环境，应当建立相应的审批手续；

（九）会计核算软件开发销售单位必须为使用单位提供会计核算软件操作人员培训、会计核算软件维护、版本更新等方面的服务。
二、会计数据输入功能的基本要求

会计电算化条件下，会计数据的输入方式包括手工录入、存储介质导入以及由其他业务系统传入等。输入的数据主要有三大类：初始数据、记账凭证数据和原始凭证数据。

（一）对初始数据输入的基本要求

1．输入会计核算所必需的期初数据及有关资料；

包括各级会计科目名称、编号、年初数、期初数、累计发生额及有关数量指标等。

2．输入需要在本期进行对账的未达账项；

3．选择会计核算方法；

包括固定资产折旧方法、存货计价方法、成本核算方法等。

4．定义自动转账凭证；

5．用户设置；包括设置每个用户的登录名、登录密码、姓名、操作权限等。

（二）对记账凭证输入的基本要求

会计核算软件必须具备输入记账凭证的功能。输入内容应包括记账凭证日期、记账凭证编号、业务摘要、会计科目名称或编码、金额、附件张数等。

软件应当对记账凭证编号的连续性进行控制。

（三）对记账凭证的控制功能

会计软件应当提供以下控制功能，确保记账凭证的编制和处理符合国家统一的会计制度要求：

1．正在输入的记账凭证编号与已输入的记账凭证编号重复的，予以提示并拒绝保存；

2．以编号方式输入会计科目的，自动显示该代码所对应的会计科目

3．借贷双方金额不平衡，或没有输入金额的，予以提示并拒绝保存；

4．有借方会计科目而无贷方会计科目或者有贷方会计科目而无借方会计科目的，予以提示并拒绝保存；

5．正在输入的收款凭证借方科目或付款凭证贷方科目不是“现金”或“银行存款”的，予以提示并拒绝保存；

6．会计核算软件应提供对已经输入尚未记账的记账凭证进行修改和审核的功能；7．对同一张记账凭证，应当具有权限控制功能。防止同一用户对同一张凭证具有输入、修改和审核权。

（四）对原始凭证输入的基本要求

1．在输入记账凭证的同时，输入相应原始凭证。

2．在记账凭证未输入前，直接输入原始凭证，由会计软件自动生成记账凭证。注：记账凭证通过审核或记账后，对相应的原始凭证不能直接进行修改。
三、会计数据输出功能的基本要求
会计数据输出包括屏幕查询、打印、保存到存储介质以及通过数据接口传输到其他业务系统等多种形式。

（一）屏幕查询的基本要求

在会计电算化下，无须每天将会计账务数据打印输出，平时的查账需求可以通过屏幕查询来满足。屏幕查询一般应当实现对以下内容的查询：

1．各级会计科目的名称、编号、年初余额、期初余额、累计发生额、本期发生额和当前余额等项目

2．本期输入的记账凭证、原始凭证

3．本期和以前各期的总账和明细账

4．往来项目的结算情况

5．本期和以前各期的会计报表

对以上查询内容，会计软件应当显示其是否已经结账。如果需要，也可以对屏幕查询的内容进行打印输出。

（二）打印输出的基本要求

对会计核算软件打印输出的要求主要包括以下内容：

1．应当提供打印输出原始凭证、记账凭证、日记账、明细账、总账、会计报表的功能

2．在总账和明细账的直接记账依据完全相同的情况下，总账可以用总分类账户本期发生额、余额对照表替代

3．在保证会计账簿清晰的条件下，打印输出的会计账簿中的表格线条可以适当减少

4．对于业务量较少的账户，提供会计账簿的满页打印输出功能

四、会计数据处理功能的基本要求
（一）会计核算软件应当具有记账功能

（二）会计核算软件应当提供自动进行银行对账的功能

（三）会计核算软件应当提供按照规定的会计期间结账的功能

（四）会计核算软件应当具有自动编制符合国家统一会计制度规定的会计报表的功能

（五）会计软件应当采取加密存储、用户身份验证等多种手段确保会计数据安全保密，防止对数据的未授权访问、复制、篡改、删除

