重庆万州技师学院（重庆市万州高级技工学校）

成本会计工作分析表
表一：
	从事岗位名字
	成本会计
	有无兼职
	无

	我的上级岗位名字
	财务经理
	我的部门名字
	财务部

	下级的岗位
	无

	岗位任职资格要求
	· 年龄：23岁-30岁
· 学历：大专以上学历，财务管理类专业毕业
· 经验要求：1年以上同行业成本会计工作经验
· 知识要求：熟悉工业企业操作流程，熟悉国家财务法律法规，熟悉企业成本管理办法及资产计价方法。
· 能力要求：沟通能力、综合分析能力强。
· 其它要求：有一定的敏锐感，细心谨慎，诚实守信。 


表二：
	重要性
	具体工作
	占用时间%

	1
	负责简化成本核算工作量（设计成本计算方法和单据传递流程）
	5%

	5
	负责汇总材料的领用会计凭证，正确划分各部门费用、成本以及往来单位款项（准确率达100%）
	15%

	4
	负责审核各车间、仓库报送资料的真实性、完整性、准确性，进行实时监控（准确率达100%）
	15%

	6
	负责成本费用相关科目凭证编制、记帐和查询工作（当月凭证在25号前完成，并向部门分管领导、综合分析岗位提供各项成本分析资料）
	15%

	3
	负责建立实物负责制，督促实物归口管理部门（仓库、车间）定期盘点，做到帐帐相符、帐实相符，履行监督职责（归口准确率及账实相符率100%）
	10%

	2
	配合分管领导对分子公司仓库管理、成本核算、财务报表指导和监督（每月30号盘点，2号提交报表）
	10%

	7
	负责月末对库存商品进行抽查，负责成本核算结转工作（抽查A类产品，25号完成成本核算工作）
	10%

	8
	负责编制商品产品成本表、产品单位成本表（每月对成本变动情况对照预算及上年度同期数据进行分析比较并提交报告）
	15%

	9
	负责根据权责发生制原则正确摊、提各项相关费用（准确率100%）
	5%


