重庆万州技师学院（重庆市万州高级技工学校）
一、单项选择题
　　1.ERP系统的核心思想是(　　)。
　　A.人才资源管理
　　B.资金管理
　　C.财务管理
　　D.供应链管理
　　2.会计软件中，最主要的功能模块是(　　)。
　　A.账务处理模块
　　B.工资管理模块
　　C.固定资产管理模块
　　D.成本管理模块
　　3.(　　)是指由多台微机，但每台微机都有相应的输入输出设备，每台微机仍属单机结构，各台微机不发生直接的数据联系。
　　A.单机结构
　　B.多机松散结构
　　C.多用户结构
　　D.微机局域网络
　　4.在会计软件中，(　　)一般用来完成会计数据或相关信息的输入工作。
　　A.扫描仪
　　B.鼠标
　　C.键盘
　　D.磁盘
　　5.设置编码方案的目的是(　　)。
　　A.便于会计软件的安装
　　B.方便企业进行成本核算
　　C.方便会计人员学习
　　D.方便企业对基础数据的编码进行分级管理
　　6.固定资产管理模块在处理以下(　　)事项时，不需要编制相应的记账凭证。
　　A.固定资产增加
　　B.固定资产减少
　　C.计提折旧
　　D.存放地点变动
　　7.进行凭证审核时，如果审核发现记账凭证存在错误，需要(　　)。
　　A.用红色标记
　　B.打上错误标记，交由制单人员修改
　　C.打上错误标记，交由会计主管人员修改
　　D.交由会计主管人员，由会计主管人员决定谁来修改
　　8.在Excel 2013中，每个工作簿默认含有(　　)张工作表。
　　A.3
　　B.1
　　C.2
　　D.4
　　9.在Excel中，可以通过选中公式所在的单元格，按下(　　)键后对当前单元格内的公式进行编辑和修改。
　　A.F1
　　B.F2
　　C.F3
　　D.F4
　　10.在Excel表中，A1单元的内容为公式“=SuM(B2：G9)”，如用命令将该工作表中的第2行删除，则A1单元中的公式将调整为(　　)。
　　A.=SuM(B3：G9)
　　B.=SuM(B2：G8)
　　C.=SUM(B2：G9)
　　D.以上说法均错误
　　二.多项选择题
　　1.会计电算化的特征是(　　)。
　　A.人机结合
　　B.会计核算自动化、集中化
　　C.数据处理及时准确
　　D.内部控制多样化
　　2.计算机感染病毒后的主要症状是(　　)。
　　A.系统启动时间长，运行速度慢
　　B.系统异常重新启动
　　C.程序或数据丢失
　　D.文件的日期、时间、属性等发生变化
　　3.单机结构的优点在于(　　)。
　　A.使用简单
　　B.配置成本低
　　C.数据共享程度高
　　D.集中输入速度高
　　4.在工资管理模块中设置基础信息时，需要设置的事项有(　　)。
　　A.工资类别
　　B.工资项目
　　C.工资项目计算公式
　　D.工资费用分摊
　　5.凭证录入的内容包括(　　)。
　　A.凭证类别
　　B.凭证编号
　　C.制单日期
　　D.附件张数
　　6.模块级初始化内容主要包括(　　)。
　　A.设置系统控制参数
　　B.设置基础信息
　　C.录入初始数据
　　D.增加操作员并设置权限
　　7.在凭证实时校验时，系统会对凭证内容的合法性进行校验。校验的内容包括(　　)。
　　A.会计科目是否存在
　　B.会计科目是否为末级科目
　　C.会计科目是否符合凭证的类别限制条件
　　D.凭证必填内容是否填写完整
　　8.在Excel中，通过(　　)可以修改单元内容。
　　A.选中所需单元，重新输入新内容
　　B.选中所需单元，对编辑栏中出现的原内容进行编辑修改
　　C.单击所需单元，并直接在单元格中进行内容的修改
　　D.双击所需单元，并直接在单元格中进行内容的修改
　　9.要在Excel工作表区域A1：A10输入等比数列2、4、8、16…可以在A1单元输入数字2，在A2单元输入公式(　　)，然后选中A2单元，用鼠标拖动填充柄至A10单元即可。
　　A.=2*SA$1
　　B.=2*$A1
　　C.=2木A$1
　　D.=2*A1
　　10.对Excel中的公式进行编辑和修改的方法有(　　)。
　　A.选中公式所在的单元格后单击公式编辑栏，在公式编辑栏中作相应更改
　　B.选中公式所在的单元格，按下“F5”建后直接在单元格内更改内容
　　C.单击公式所在的单元格直接在单元格内修改内容
　　D.双击公式所在的单元格直接在单元格内修改内容
　　三、判断题
　　1.单机结构适用于数量输入大的企业。(　　)
　　2.IP嗅探是一种被动式攻击，又叫网络监听。(　　)
　　3.固定资产减少业务的核算就是直接减少固定资产的价值。(　　)
　　4.凭证编号是凭证的唯一标识，同一类别凭证按月从1号凭证开始连续编号，不许重号和漏号。(　　)
　　5.账务处理模块中，审核标错的凭证在修改正确后，出错的标记将会消失。(　　)
　　6.数据备份与数据还原是一个相同的过程。(　　)
　　7.固定资产管理模块对账功能主要是指与应收、应付管理模块进行对账。(　　)
　　8.对于由多个优先级次不同的运算符构成的公式，Excel则自动按照公式中运算符优先级次从高到低进行智能运算。(　　)
　　9.Excel 2003默认显示“常用工具栏”一个工具栏。(　　)
　　10.Excel默认适用的单元格引用时相对引用。(　　)
　　四、实务操作题
　　1.增加操作人员
[image: 增加操作人员]
2.根据以下信息，建立账套
　　(1)账套信息
　　账套号：001
　　账套名称：光华食品有限公司
　　启用会计期间：2014年1月
　　(2)单位信息
　　单位名称：光华食品有限公司
　　单位简称：光华食品
　　(3)核算类型
　　行业性质：小企业会计制度
　　账套主管：黄虎
　　(4)基础信息
　　外币核算：有
　　记账本位币：人民币(RMB)
　　(5)编码方案
　　科目编码级次：4—2—2—2
　　(6)系统启用总账系统，启用日期为2014年1月1日
　　3.录入期初余额
[image: 录入期初余额]
4.根据以下经济业务，填制记账凭证
　　12月10日，收到客户回款120000元，款项已存入银行
　　5.设置部门档案
[image: 设置部门档案]
6.(用户名：11;账套：401;操作日期：2013年1月1日)增加会计科目。
　　科目编码：550201
　　科目名称：办公费
　　辅助核算类型：部门核算
　　7.增加人员类别：车间管理人员、生产工人
　　8.分别以李明、王林的身份登录完成凭证审核与记账工作
　　9.设置人员档案
[image: 设置人员档案]
10.收款结算
　　将客户为“永恒公司”、金额为23100元的收款单与相同金额的销售发票进行核销。
　　11.(用户名：03;帐套103;操作日期：2014年8月3日)
　　项目公式定义在“正式人员1”工资项目类别下设置“请假扣款”工资项目公式
　　请假扣款=请假天数× 50
　　12.(用户名：15，账套：012;操作日期：2014年11月31日)
　　输入期初采购专用发票
　　2014年11月30日，采购部收到大河公司开具的专用发票一张，商品为电风扇，数量60台，
　　每台无税单价800元，增值税税率17%，货物在途
　　13.设置个人所得税扣税基数为5400元
　　14.根据给定报表式样，为新建报表画表格线。
　　下表是某一高校部分学生成绩简表，用函数求出每一课程的“平均分”。
[image: http://www.dongao.com/congye/UploadFiles_6396/201510/2015100915554703.jpg]
15.打开考生Excel文件夹中的某员工工资工作表，如下表所示：
[image: http://www.dongao.com/congye/UploadFiles_6396/201510/2015100915560061.jpg]
要求：以“实发工资”为关键字进行升序排序，将实发工资最高的职工所在的行高调整为20，垂直方向居中对齐，并为该行添加蓝色底纹。
一.单项选择题
　　1.D【解析】ERP的核心思想是供应链管理，强调对整个供应链的有效管理，提高企业配置和使用资源的效率。
　　2.A【解析】财政部在1994年发布的《会计核算软件基本功能规范》中，详细规定了会计核算软件所应具备的功能模块及其内容。其中，账务处理模块是会计核算软件的核心模块，该模块以记账凭证为接口与其他功能模块有机地连接在一起，构成完整的会计核算系统。
　　3.B【解析】本题考查多机松散结构的概念。多机松散结构是指由多台微机，但每台微机都有相应的输入输出设备，每台微机仍属单机结构，各台微机不发生直接的数据联系(通过磁盘、光盘、U盘、移动硬盘等传送数据)。
　　4.C【解析】在会计软件中，键盘一般用来完成会计数据或相关信息的输入工作;鼠标一般用来完成会计软件中的各种用户指令，选择会计软件各功能模块的功能菜单;扫描仪一般用来完成原始凭证盒单据的扫描，并将扫描结果存入会计软件相关数据库中。
　　5.D【解析】设置编码方案是指设置具体的编码规则，包括编码级次，各级编码长度及其含义。其目的在于方便企业对基础数据的编码进行分级管理。
　　6.D【解析】固定资产管理模块的日常处理一般包括固定资产增加、减少、固定资产变动等。
　　7.B【解析】如果审核时发现记账凭证存在错误，需要打上错误标记，交由制单人员进行修改。如果审核人员认为凭证没有错误，则审核通过后，系统将在审核栏显示审核人的名字。
　　8.B【解析】在Excel2013中，每个工作簿默认含有1张工作表，该工作表由1048756行和16384列组成。
　　9.B【解析】在Excel中，可以通过选中公式所在的单元格，按下F2键直接对单元格内的公式进行编辑修改。也可以通过双击公式所在的单元格直接在单元格内修改内容，或者选中公式所在的单元格后单击公式编辑栏，在公式编辑栏中作相应更改。
　　10.B【解析】由于删除第2行，因此G9就变成了G8。故选B项。
　　二.多项选择题
　　1.ABCD【解析】本题考查会计电算化的特征，正确答案为ABCD，本题属于识记内容，难度不大。
　　2.ABCD【解析】本题考查计算机感染病毒后的症状。教材中列举了感染计算机病毒的十种症状，ABCD四选项所述均符合题意。
　　3.ABC【解析】单机结构的优点在于使用简单、配置成本低，数据共享程度高，一致性好;其缺点在于集中输入速度低，适用于数据输入量小的企业。
　　4.ABCD【解析】设置基础信息包括：设置工资类别，设置工资项目，设置工资项目计算公式，设置工资类别所对应的部门，设置所得税，设置工资费用分摊。
　　5.ABCD【解析】凭证录入的内容包括凭证类别、凭证编号、制单日期、附件张数、摘要、会计科目、发生金额、制单人等。
　　6.ABC【解析】模块级初始化内容主要包括：设置系统控制参数，设置基础信息;录入初始数据。增加操作员并设置权限属于系统级初始化的内容。
　　7.ABCD【解析】本题考查凭证录入的输入校验。ABCD四选项表述全部正确，此外，校验的内容还有：会计科目是否满足“有借必有贷，借贷必相等”的记账凭证要求;手工填制凭证号的情况下还需校验凭证号的合理性。
　　8.ABD【解析】在Excel中，双击选中单元，重新输入新内容可以修改单元内容。单击单元，只是选中了该单元格，并没有进行修改。
　　9.BD【解析】此操作是列不变化，行变化。所以行标必须用相对地址，而列标既可用相对地址也可用绝对地址。
　　10.AD【解析】公式编辑和修改的方法有：①双击公式所在的单元格直接在单元格内修改内容;②选中公式所在的单元格，按下“F2”建后直接在单元格内更改内容;③选中公式所在的单元格后单击公式编辑栏，在公式编辑栏中作相应更改。
　　三.判断题
　　1.×【解析】单机结构适用于数量输入小的企业。
　　2.√【解析】略。
　　3.×【解析】固定资产减少业务的核算不是直接减少固定资产的价值，而是输入资产减少卡片，说明减少原因，记录业务的具体信息和过程。
　　4.√【解析】略。
　　5.√【解析】略。
　　6.×【解析】数据备份与数据还原是一个相反的过程。
　　7.×【解析】固定资产管理模块对账功能主要是指与账务管理模块进行对账。
　　8.√【解析】对于由多个优先级次不同的运算符构成的公式，Excel则自动按照公式中运算符优先级次从高到低进行智能运算。
　　9.×【解析】Excel 2003默认显示“常用工具栏”和“格式工具栏”两个工具栏，但用户可以根据实际需要，显示或隐藏适用于特定功能的其他工具栏。
　　10.√【解析】略。
　　四.实务操作题
　　1.【操作步骤】增加操作员：在“系统管理”窗口，执行“权限→角色”命令，打开“角色管理”窗口，单击“增加”按钮，打开“增加角色对话框”，输入相关信息并保存即可。
　　2.【操作步骤】①打开“系统管理”应用程序→输入用户名→选账套→选会计年度→改操作日期→确定。②账套→建立→录入题目信息→创建账套→启用账套→退出。
　　3.【操作步骤】录入期初余额：执行“总账→设置一期初余额”命令，进入“期初余额录入”窗口，输入相关信息即可。
　　4.【操作步骤】①打开“系统管理”应用程序→输入用户名→选账套→选会计年度→改操作日期→确定。
　　②总账→凭证→填制凭证→增加→选择凭证类型→录入相关信息→保存→退出。
　　5.【操作步骤】执行“基础设置→机构设置→部门档案”命令，进入“部门档案”窗口→单击“增加”按钮，输入数据，部门编码：101;部门名称：生产一部→单击“保存”按钮→同理，输入其他部门档案信息。
　　6.【操作步骤】打开系统，输入用户名，选择账套、日期→确定，基础设置→财务→会计科目→增加，输入内容，确定→退出。
　　7.【操作步骤】在建立账套中，启用“WA工资管理”系统，启用方法同理于“G1_总账”系统启用。增加人员类别：在工资管理系统里，执行“工资→设置→人员类别设置”命令，弹出“类别设置”对话框，在类别栏里输入“车间管理人员”，单击“增加”→同理，依次在类别栏里输入生产工人，单击“增加”→单击“关闭”按钮。
　　8.【操作步骤】①以李明身份登录账套。凭证审核：进行凭证审核，应当查询需修改的凭证，在“凭证查询”界面上选中需审核的凭证后点“审核”按钮，出现“记账凭证→审核”界面。
　　②以王林身份登录账套。记账：要对凭证进行记账，应当选择“账务处理”主功能、“凭证过账”子功能，出现“凭证过账”界面。选择好有关参数后点击“开始过账”按钮，软件将进行记账处理。
　　9.【操作步骤】设置人员档案：执行“工资→设置→人员档案”命令，进入“人员档案”窗口，单击“增加”按钮，按要求进行设置即可。
　　10.【操作步骤】在应收核算模块中，执行“销售→客户往来→收款结算”命令，进入“收款单”窗口;选择客户，找到要核销的收款单，单击“核销”按钮，按要求金额核销后，单击“保存”按钮。
　　11.【操作步骤】“打开财务应用程序”→输入用户名→造帐套→造会计年度→改操作日期→确定→工资管理系统→工资项目设置→工资类别→选择→工资类型→确定→工资项目设置→公式设置→录入公式→确认公式→确定→退出。
　　12.【操作步骤】①打开“财务”应用程序→输入用户名→选账套→选会计年度→改操作日期→确定。②采购→采购发票→单击“增加”→选择专用发票→输入发票信息一单击“保存”按钮。
　　13.【操作步骤】注册【控制台】→在工资管理系统里，执行“工资→业务处理→扣缴所得税”命令，弹出“工资管理”对话框，单击“确定”→弹出“栏目选择”对话框，单击“确认”→弹出“个人所得税”对话框，右击对话框中的“税率”，在列表中选“税率表定义”，弹出“个人所得税申报表→税率表”对话框，在基数栏中输入“5400”→单击“确认”按钮，弹出“是否重算个人所得税?”提示框→单击“是”按钮，单击“退出”按钮。
　　14.【操作步骤】①选中表格中需要画线的区域，执行“格式→区域画线”命令，进入“区域画线”窗口，单击“网线”按钮，选择后画线，单击“确定”按钮，已画表格线。②以成本会计为例。将当前活动单元格移到“成本会计”平均分的单元格，单击编辑栏中“=”号按钮，打开“公式选择板”，单击编辑栏左侧函数下拉表框的向下箭头，在出现的函数列表中选择“AVERAGE”函数，即出现相应的所数输入对话框，对话框的“Number 1”中的“82：B7”表示“高等数学”的平均分是从B列的第2个单元格到第7个单元格的数据求出的。在以上所有参数设置完成后，点击“确定”按钮即可求出“成本会计”的平均分。其他课程的平均分，可用填充柄完成，具体方法是：在“成本会计”的平均分求出后，将此单元格的填充柄用鼠标左键按下，向右拖动到“计算机应用基础”的平均分的单元格，松开鼠标左键。同样方法可完成其他课程的平均分。
　　15.【操作步骤】①选中表格区域“A1：A6”，选择“数据”|“排序”菜单命令，在“主要关键字”下拉列表框中选择“实发工资”，并选择其右的“升序”按钮，单击“确定”按钮。②选中表格区域“A6：G6”，选择“格式”|“行”|“行高”菜单命令，在“行高”框中输入“20”，单击“确定”按钮。③选中表格区域“A6：G6”，选择“格式”|“单元格”菜单命令，单击“对齐”标签，在“垂直对齐”下拉列表框中选择“居中”，单击“确定”按钮。④选中表格区域“A6：G6”，选择“格式”|“单元格”菜单命令，单击“图案”标签，在“颜色”栏中选择“蓝色”，单击“确定”按钮。⑤单击“常用”工具栏上的“保存”按钮。

image5.jpeg
e 2z [FEH B AR
pulie frs fro po 6
i1 2 0 frs 5o
[Faret 3 0 8 Iro
B/ e 0 5 0
Rl 7 frs 6 e
et 2 6 B s

R





image6.jpeg
& 24 BATA iR [RREE ERETH
fBre
10005 hisoo 1200 o
ftoo12 e5i:E fL700 [2300 5o
ftooze PEIRR 1120 000 0
10028, [E 300 200 0
l1o0ss. RbSE 980 lg000 f1oo





image1.jpeg
BiR8

233

FRACS

01

E22]

02

pEERE





image2.jpeg
- PEER HAWIREA GT)

fLs01 ElEz™ [6000000.00

lp201 oA l1450000. 00
301 00000. 00





image3.jpeg
)
i PEF=E
oy 2D

oz





image4.jpeg
A RuE EEr ARl ks MAAR [REH
[po1 Bl [FE FEEEAR  oosescols R 2
o2 BhicE ¥ fEETA [poos0080020 [ I





