重庆万州技师学院（重庆市万州高级技工学校）

会计凭证的概念
【教学目标及要求】
通过学习本次教学，使学生掌握会计凭证的概念、种类、原始凭证的填制和审核方法。

【教学教具】

会计报销用的有关凭证（发票、车票等）
【教学重点与难点】

原始凭证的填制方法

【教学方法】

分析、讲授与学生动手实践相结合。

【教学建议】
本章又进入一个新的会计核算方法“填制和审核会计凭证”，这个方法操作性强，教师在教学中应紧密结合会计工作实际，重点要训练学生填制会计凭证的实际技能，并能理解各种会计凭证的用途。
【教学内容】
会计凭证的概念（板书）

会计凭证简称凭证，是记录经济业务、明确经济责任，作为记账依据的书面证明。
      会计凭证的种类：
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填制会计凭证是一项基础性的工作，对会计核算过程、会计信息质量等起至关重要的作用。具体体现在以下三个方面：

（1）填制和审核会计凭证，可以记录经济业务，为会计核算等提供数据资料，使会计核算有了可靠的信息基础。

（2）填制和审核会计凭证，可以检查监督经济业务的合法性、合理性，充分发挥会计的监督作用。

（3）填制和审核会计凭证，可以明确有关部门人员在办理经济业务中的责任。增强办事人员的责任感，改善经营管理。
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