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全国职业教育师资培训联盟
于举办“全国职业院校教学管理人员与教学秘书综合素质提升暨教务工作实践创新高级研修班”的通知
                                                联盟培字[2019] 47号

各职业院校、各有关单位：

   为深入学习贯彻全国职业教育工作会议精神，推进职业院校教务和教学管理工作创新及其规范化、科学化建设，提升教学管理人员的业务水平，促进教学秘书管理能力和责任意识的提升，在教学管理工作中更好的发挥助手与参谋、沟通与协调、桥梁与枢纽、查考鉴证与咨询解答等关键作用，我部拟举办“全国职业院校教学管理人员与教学秘书综合素质提升暨教务工作实践创新高级研修班”。具体事宜通知如下：

一、培训内容：

1.新时期职业院校教学管理要点、难点、工作规范与理念创新。

　　2.实践教学管理及实践教学体系研究。

　　3.教学秘书如何提升沟通与交流能力。

　　4.如何做好学院教学管理工作。

　　5.职业院校教学秘书公文写作与撰写中常见问题分析。

　　6.职业院校教学秘书的职业发展与规划。

　　7.职业院校教学秘书工作的注意事项。

　　8.职业院校专业建设的主要内容和途径。

　　9.职业院校教学质量保证与监控体系建设。

　　10.职业院校教育科研的主要内容与方法。

　　11.校园信息化、云计算在高校教学管理中的应用。

　　12.教学档案的建设与管理。

二、研修对象

各职业院校（中职、技工院校）领导、各高等职业院校主管教学的院长，教务处、各相关院系教学主任(干事、秘书),教学质量监控等部门负责人及业务骨干，从事教学管理人员及骨干教师等。

三、拟邀专家

邀请职业教育教学管理权威专家以专题讲座、理论研讨与实践教学相结合的方式，学习借鉴优秀教务管理成功经验，辅以交流研讨，并解答学员提出的有关难点和热点问题。

四、时间和地点

2019年8月4日—8月7日        昆 明

2019年8月7日--8月10日      乌鲁木齐

五、有关费用

    培训费：1880元/人,食宿统一安排，费用自理。

注：付款方式最好采用报到时现金支付、公务卡支付，如汇款需最迟提前10个工作日办理，并请在办理款项前电话联系。

六、培训证书  

培训结束之后，颁发培训证书，培训课时计入在职干部继续教育学时。

七、报名方式及其他

    1.请参加研修班的单位填写报名回执表发至报名邮箱：sjzjpx@126.com，培训班报到地点、行车路线及详细日程安排见《报到通知》。    

2、参会代表一经确认，请尽早填写报名回执表传真或电邮至会务组，会务组收到报名回执表后，于会前一周通知具体报到地点及乘车路线。  

    3、联系人：陈波老师  18511272318（同微信）    

       指定报名邮箱: sjzjpx@126.com

       附件：报名回执表                                      

全国职业教育师资培训联盟

                                         二零一九年四月

全国职业院校教学管理人员与教学秘书综合素质提升暨教务工作实践创新高级研修班回执表


	*单位名称
	
	参加人数：共____人

	项目
	*姓 名
	*性别
	*科室/职务
	*办公电话
	*手 机
	*邮箱/QQ
	微信号
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	付款方式
	□ 现金       □转账      □刷卡   （请打∨）

	发票项目
	□会务费      □会议费    □培训费 （请打∨）

	房间安排
	  双人房：​___间

  单人房：___间
	住宿总人数：
	入住日期：

返程日期：

住宿：是□  否□

	注意

事项
	1、培训课件由会务组在会议结束后统一发送至参会代表邮箱,无需自带拷贝工具。

2、本次会议由当地会务公司协办，正式报销凭证由会务公司统一开具。

联系人：陈波老师  18511272318（同微信）  

指定报名邮箱: sjzjpx@126.com



